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UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
DIRECCION GENERAL DE EXTENSION Y PROYECCION SOCIAL
COMITE GENERAL DE EXTENSION Y PROYECCION SOCIAL
CIRCULAR NORMATIVA No 001
(04 JUNIO DE 2019)

Por medio de la cual se expide los Lineamientos Generales de las Salidas Académicas
de la Universidad Santiago de Cali

La Direccién General de Extension y Proyeccién Social v el Comité General de Extensién
y Proyeccidn Social de 1a USC en uso de las facultades conferidas en el acuerdo CS 02 del 2016
"Por medio del cual se reglamenta la Funcidn Sustantiva de Extensidn y Proyeccidn Social de la
Universidad Santiago de Cali”.

CONSIDERANDO

1. Que la Ley 30 del 29 de Diciembre de 1992 en su articulo 28, reconoce a las
universidades el derecho a darse y maodificar sus estatutos, designar sus autoridades académicas
y administrativas, crear y organizar sus programas académicos, definir y organizar sus labores
formativas, académicas, docentes, cientificas y culturales y adoptar sus correspondientes
regimenes

2. Que ¢l articulo 10 del Acuerdo No. CS-02 de Junio 15 de 2016, expresa que la
Funcién de Extensidn y Proyeccidn Social se realiza mediante procesos académicos y
administrativos, propios de la naturaleza y fines de la Universidad, que se organizan a través de
politicas, planes, programas y proyectos de extensién y proyeccién social que permitan su
articulacidn con la formacién vy la investigacién, las cuales pueden llevarse a cabo a través de
las siguientes modalidades:

a) Educacién Continuada y para el trabajo vy desarrollo humano (Programas técnicos
laborales y educacién para jévenes y adultos)

b) Prestacion de servicios de asesorfa, consultoria, asistencia técnica, innovacién,
interventorfa, formulacion y ejecucién de proyectos.

¢) Précticas y Pasantias académicas

d) Realizacidn de programas de caracter empresarial, comunitario, social.

e) Conciliacidn y Arbitraje.

Calle 5a Carrera 62 Campus Pampalinda A.A. 4102 / Teléfono: PBX 5183000
web: www.usc.edu.co / Nit. 880.303,797-1 / Santiago de Cali - Colombia




RESUELVE

Articulo 1. Aprobar el Reglamento de Salidas Académicas Nacionales e Internacionales para
los programas académicos de Précticas y Pasantias de la Universidad Santiago de Cali.

TIiTULO I
REGLAMENTO DE SALIDAS ACADEMICAS
CAPITULO 1
GENERALIDADES
Articulo 2, Definicion:

Se considera Salida toda actividad académica complementaria que se realiza fuera del campus
universitario, en la que participan estudiantes con supervisién del o los docente(s), para
fortalecer el proceso ensefianza- aprendizaje a partir de la articulacién entre la teoria y la
practica, se encontraran contenidas en el microcurriculo.,

Articulo 3. Objetivos Generales:

a) Relacionar el campo misional universitario con los conocimientos ya construidos en una
realidad concreta y avizorar posibles escenarios laborales para los estudiantes.

b) Realizar ejercicios practicos contextualizados y relacionados con las 4reas de su saber
profesional e interdisciplinar.

¢) Evaluar conocimientos, habilidades, destrezas, actitudes y capacidad creativa de los
estudiantes en un ambiente determinado.

Articulo 4. Consideraciones Generales:

a) Todas las actividades deben estar planeadas por los programas académicos de pregrado
y posgrado con previo aval de la Decanatura.

b) Todas las salidas académicas estaran sujetas a los lineamientos previstos en el presente
documento.

¢) En el caso de salidas académicas no incluidas en el cronograma institucional, no se
justificarén las inasistencias de los profesores ni de los estudiantes a las actividades
académicas desarrolladas durante el tiempo en que efectué dichas salidas.

d) Es importante considerar la participacion interdisciplinaria que permita una formacién
mas integradora para los estudiantes, es decir la coordinacién entre dos o mas docentes
para la programacion de salidas muitipropésito.

e) Las salidas académicas deberan estar incluidas en la planeacidn inicial semestral de cada
uno de los programas y deberan responder a objetivos especificos, producto de los
requerimientos de formacion integral avalados por las Direcciones de Programa.

f) Los Directores de los programas académicos, priorizardn una visita y una salida de
campo por nucleo tematico en periodos académicos, preferiblemente sin exceder los
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Diez (10) dias de desarrollo si es Nacional y quince (15) dias si es Internacional.
Solicitudes que impliquen una ampliacién de los lineamientos enunciados deberd
justificarse académicamente para la correspondiente aprobacién del Consejo de Facultad
respectivo.

g) El cumplimiento de las actividades programadas y de la conducta del grupo en general
es responsabilidad del profesor o profesores en la orientacidn y supervisidn de la visita
o salida de campo.

h) El docente (s) responsable(s) de la salida académica, velara por un eficiente y adecuado
manejo del material 0 elementos utilizados durante la misma v los devolverd en las
mismas condiciones en que fueron entregados, bien sea que pertenezcan a la
Institucién o entidad colaboradora. En caso de dafio o pérdida de elementos, materiales
O equipos de trabajo, la persona que se haya hecho cargo de ellos o aquellos a quienes
se les comprobare que son responsables de su dafic o pérdida, deberan reponerios en
el término de quince (15) dias habiles siguientes a la realizacién de la préctica, para no
incurrir en falta disciplinaria.

i) El docente (s) responsable(s) de la salida académica, debe permanecer con los
estudiantes hasta la finalizacidn de la misma.

j) Las conductas irregulares presentadas durante el desarrollo de la actividad serdn
reguladas, investigadas y sancionadas de acuerdo a lo estipulado en el reglamento
estudiantil vigente de la Universidad.

k) Hard parte de la presente disposicion lo contenido en los reglamentos internos de cada
Facultad, teniendo en cuenta el o los programa (s) al que pertenecen los estudiantes
que realizan la actividad.

Articulo 5. Modalidades De Las Salidas Académicas:

a) Visitas: Asistencia a instituciones, empresas y organizaciones de acuerdo con las
especificidades del programa académico; perfiles y competencias definidas con el propdsito de
conocer las actividades que realizan y son de interés para la formacidn profesional.

b) Salidas de campo: Conjunto de actividades académicas desarrolladas en uno o varios
lugares, donde los estudiantes aplican métodos y técnicas para asi poner en préctica los
conocimientos adquiridos en el aula.

¢) Asistencia a eventos académicos: Simposios, Congresos, Foros, entre otros, ofrecidos
por las comunidades, redes y asociaciones académicas relacionadas directamente con el drea
de conocimiento del programa académico, asi como los contenidos y objetivos del (los) niicleo(s)
tematico(s) que estan cursando los estudiantes.
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Articulo 6. Estipulaciones Sobre Las Salidas Académicas:

a) El estudiante debe respetar las fechas de pago de las cuotas para la salida, de no hacerlo
se sometera a las condiciones del operador.

b) El valor de las salidas de campo sera asumido en su totalidad por el estudiante.

¢) El estudiante debe informar oportunamente, como minimo con cinco (05) dias habiles
de anticipacién a los docentes encargados de la salida y al operador de la misma en caso
de suceder algin imprevisto.

d) No esta permitida la presencia de acompafiantes ni personas diferentes a los docentes
y estudiantes que hacen parte de la salida programada.

e) Todos los estudiantes deberan viajar en el medio de transporte contratado; por lo cual
queda prohibido el uso de otros medios de trasporte diferentes.

f) El estudiante debe cumplir a cabalidad con el horario, itinerario y las actividades
programadas y tener una buena presentacion personal. No podran ausentarse de dichas
actividades sin autorizacion del Docente.

g) Todos los estudiantes deben portar sus documentos vigentes: cédula y/o pasaporte y
(visa si es requerida), libreta militar, copia o certificado de activo en el sistema de
seguridad social al régimen contributivo o subsidiado, carné Universidad Santiago de
Cali, ARL, certificado de vacunacion (si es el caso). El docente indicard de manera
oportuna las vacunas que se requieran para visitar las regiones de destino.

h) El estudiante menor de edad deberd diligenciar por su acudiente el " Formato de
Responsabilidad para estudiantes menores de edad", y entregarlo al docente encargado
de la salida.

i) Iniciada la salida académica el estudiante debe asistir a la totalidad de la misma, de lo
contraric se hard merecedor a las sanciones previstas en el reglamento estudiantil
vigente, salvo en los casos de fuerza mayor comprobada, previo aviso y aceptaciéon de
la Direccién del Programa Académico de pregrado o posgrado.

j) Serd causal de suspensidn definitiva de las practicas o salidas académicas, durante el
semestre, en (los) nucleo(s) fematico(s) correspondientes, el estudiante que se observe =
realizando cualquier comportamiento que demerite la buena imagen de la Institucidn,
de acuerdo con lo estipulado en el reglamento estudiantil.

Articulo 7. Estipulaciones Generales Del Director De Programa Y/O Docente:

a) Determinar vy solicitar la aprobacion de los escenarios de las salidas académicas, con
criterios éticos, legales y de seguridad para los estudiantes. Los escenarios deben contar
con el VoBo de la Direccidon del Programa Académico y/o quien autorice la salida

b) Representar a la Universidad en la actividad con suma responsabilidad y ética profesional
¢) Minimizar los riesgos que puedan ocurrir con los estudiantes en la salida académica.

d) Fomentar las actividades donde el estudiante pueda estar en contacto con la realidad y
su actividad profesional.

e) Promover la puesta en practica de conocimientos tedricos y la aplicacidn de los métodos
y técnicas especificas de la teméatica de estudio.
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f) Generar productos académicos que puedan ser sistematizados para su andlisis y
repercutan favorablemente en la actualizacion curricular.

g} El Director de programa deberd solicitar autorizacidn de la salida a la Vicerrectoria
Administrativa como minimo con diez (10) dias habiles de anticipacidn; una vez aprobada
la salida se solicitara a Gestién Humana la afiliacién a la ARL de los estudiantes en el caso
que sea asumida por la institucion,

Articulo 8. Estipulaciones Especificas Del Docente:

a) Diligenciar el formato de las salidas académicas articuladas con las funciones sustantivas
de formacion, extension e investigacion que deberd tener la informacién completa de las
actividades a realizar: (los lugares, el itinerario, los participantes, los medios de
trasporte, entre otros); objetivos, resultados esperados y observaciones sobre
condiciones de comunicacion o situaciones desfavorables del lugar de la salida (si se
conoce) o si requiere el préstamo de equipo satelital para dreas que no cuentan con
cobertura de sefial telefénica fija o maovil.

b) Diligenciar el Registro de Asistencia (lista definitiva de los participantes a fa salida con
nimero de identificacion), e incluir en el espacio de observaciones del formato de
asistencia las condiciones meédicas relevantes y/o requerimientos especiales de
seguridad de los participantes. La asistencia debe ser firmada diaria y anexada al informe
final.

) Verificar que todos los participantes deben haber realizado el curso Virtual "Protocolo
de Salidas Académicas". Este certificado confirma que los participantes han aceptado
la Exoneracion de Responsabilidad Individual.

d) Solicitar al Director de programa y/o operador de la actividad el certificado de ARL de
cada uno de los estudiantes.

e) Verificar que cada uno de los estudiantes cuente con el certificado de ARL.

f) El docente deberd aplicar a todos los estudiantes la Encuesta de Satisfaccidn digital.

g) Realizar un informe en asocio con minimo tres (3) estudiantes, en un plazo de cinco (5)
dias habiles después de la salida, para presentario ante e Comité Curricular y la Direccién
de programa y realizar un informe de la encuesta de satisfaccion.

h) Enviar en nombre de la Institucién una vez concluida la actividad académica, una
comunicacién de agradecimiento a las organizaciones colaboradoras en el desarrolio de
las mismas, soficitando asf mismo, informacién de las posibles irreguiaridades v
sugerencias que enriquezcan la relacién institucional; Durante los ocho (8) dias habiles
a la practica o salida.

[) Presentar mediante documento escrito cualquier irregularidad que surja durante la
salida académica una vez concluida la actividad ante la Direccidn del Programa.

N
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Articulo 9. Trazabilidad Para La Elaboracion Del Informe:

a) Etapa de preparacion: Formato institucional disefiada por el o los docentes
responsables que ejecutaran durante la actividad.

b) Etapa de desarrollo: Desarrollo del formato; levantamiento y registro de la
informacion.

¢) Etapa Posterior: Elaboracidn de informes.

Articulo 10. Estipulaciones especificas del operador:

a) Diligenciar el formato de registro del operador.

b) Anexar fotocopia de la cedula del conductor del transporte, fotocopia de la licencia de
conduccién del conductor, fotocopia del SOAT vigente, fotocopia de la revisién técnico
mecanica, fotocopia de la tarjeta de propiedad del vehiculo.

¢) En el caso que sea Internacional, se requiere el itinerario de vuelo.

Paragrafo: La presente exigencia solamente sera para aguellos casos en los que el operador
no sea contratado y aprobado por la Vicerrectoria Administrativa.

Articulo 11. Todos los articulos anteriores rigen también para los programas Educacion para
el Trabajo y Desarrollo Humano (Técnicos Laborales) de la Institucidn.

TiTULO II
DE LAS DISPOSICIONES FINALES
CAPITULO 2
VIGENCIA

Articulo 12. En cada Facultad, reglamentara las salidas académicas y determinara cual
modalidad adoptara para sus programas, entre las definidas en el articulo 5 de la presente
circular.

Articulo 13. La presente circular se rige a partir de su aprobacion por el Comité General de
Extension y Proyeccidn Social.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Santiago de Cali a los 04 dias del mes de Junio 2.019
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